INSTRUCTIVO DE LLENADO

EEC: INFORME DE JURISDICCIÓN, PLANIFICACIÓN FAMILIAR. SIS-SS-F4

GENERALIDADES
El Informe de la Jurisdicción, clave SIS-SS-F4, debe ser llenado una vez que el coordinador médico haya validado la información de todos los módulos bajo su responsabilidad. Este formato permite concentrar la información generada durante un mes específico, en todos y cada uno de los módulos que existen en la jurisdicción sanitaria.

Fuente de llenado. Formato intermedio, Informe de Módulo SIS-SS-F3

Responsable de llenado. El Informe de la Jurisdicción debe ser llenado por el coordinador médico jurisdiccional, durante los primeros diez días posteriores al mes que se reporta.

Manejo de la forma. En las jurisdicciones que no tienen equipo de cómputo o el sistema para procesar la información del SIS, este formato se debe llenar en original y dos copias. Una copia es para el coordinador médico y la otra es para el estadígrafo jurisdiccional, quien debe asegurarse de que el original se reciba en el nivel estatal a más tardar el día 10 del mes posterior al que se informa.

En las jurisdicciones sanitarias que cuentan con equipo de cómputo y con el sistema para procesar la información del SIS, el Informe Jurisdiccional solamente se debe llenar en original y copia. El original es para el coordinador médico y la copia es para el estadígrafo de la jurisdicción, quien utilizará esta información para alimentar el sistema de cómputo a fin de obtener el "Informe de Actividades Realizadas Fuera de la Unidad Médica", correspondiente a la jurisdicción.

Llenado de la forma. El Informe de la Jurisdicción se divide en tres secciones. La primera incluye datos que permiten identificar el número y el nombre de la jurisdicción, el nombre del responsable de la información que se registra en el formato, así como el mes y el año al que corresponden los datos. La segunda sección se refiere específicamente a los datos de las atenciones que se otorgaron durante el mes en cada uno de los módulos que integran la jurisdicción. Finalmente, la tercera sección es para anotar cualquier información que sirva para aclarar los datos que contiene el formato; por ejemplo, el motivo por el que se da de baja un módulo.

SECCIÓN I: DATOS DE IDENTIFICACIÓN
Anote el nombre y número de la Jurisdicción sanitaria, así como el mes y el año al que corresponde la información.

SECCIÓN II. LOGROS POR MÓDULO
Módulo

Anote el nombre de todos los módulos que integran la jurisdicción, siempre en el mismo orden. Si un módulo se da de alta durante el mes que se informa, anote el nombre de dicho módulo al final de la lista y márquelo con un asterisco (*); asimismo, en la sección de OBSERVACIONES, indique la fecha en que se dio de alta y el número de habitantes que posee.

Si un módulo se da de baja durante el mes que se informa, anote su nombre en el mismo orden acostumbrado, márquelo con un asterisco (*) y deje en blanco las columnas de datos. Asimismo, en la sección de OBSERVACIONES indique el motivo por el que se dio de baja el módulo, la fecha en que ocurrió la baja y el número de habitantes que tiene ese módulo. En el informe del siguiente mes ya no debe aparecer el nombre de este módulo, por lo que deben recorrerse los nombres del resto de los módulos, sin alterar el orden.

Si un módulo cambió de nombre durante el mes que se informa, regístrelo en el mismo orden que ha estado ocupando, márquelo con un asterisco (*) y en la sección de OBSERVACIONES indique el motivo del cambio.

Si un (a) supervisor (a) no envió oportunamente su Informe de Módulo, anote el nombre del módulo en el mismo orden que ha ocupado y ponga guiones (-) en los recuadros de datos.

En cuanto se reciba la información de este módulo, se debe elaborar un informe complementario y enviarlo a la brevedad posible al nivel estatal.

Anote el número de comunidades que informaron durante el mes que se reporta. Para ello, cuente el número de renglones que aparecen con información en el Informe de Módulo correspondiente, posteriormente y en la misma columna separado por una diagonal escriba el número de auxiliares de salud; para este caso cuente el número que se encuentra entre paréntesis junto al nombre de cada comunidad. 

Logros

Anote los logros de nuevos(as) usuarios(as) por método anticonceptivo; consultas otorgadas por grupos de edad; visitas domiciliarias; referencias para planificación familiar y para citología vaginal; consumo de anticonceptivos por tipo de método y usuarios(as) activos(as) por método anticonceptivo. Para ello, únicamente transcriba del Informe de Módulo SIS-SS-F3 el valor del renglón total de cada columna.

Al terminar de registrar la información de todos los módulos de la jurisdicción, sume los datos de cada columna y registre los resultados en el renglón del total.

SECCIÓN III. OBSERVACIONES
Registre en este espacio la información que considere pertinente, para mayor claridad de los datos que se registraron en el Informe de la Jurisdicción; por ejemplo, el motivo de baja o de alta de algún módulo.
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