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INSTRUCTIVO DE LLENADO
EEC: REGISTRO PERMANENTE, MENOR DE CINCO AÑOS. SIS-SS-M2
GENERALIDADES
El Registro Permanente, clave SIS-SS-M2, es un formato que permite concentrar mes con mes y de manera anual, el monto de las actividades del programa de atención infantil en la comunidad. Debe existir un Registro Permanente para cada una de las comunidades de la EEC. 
Si en alguna comunidad se tienen dos auxiliares de salud, debe haber un Registro Permanente para cada una de ellas. Si se presenta un cambio de auxiliar de salud se debe seguir utilizando el mismo Registro Permanente.

Fuente de llenado. Formato primario, Calendario de Seguimiento SIS-SS-M1

Responsable de llenado. El llenado del Registro Permanente es responsabilidad del(la) supervisor(a) de auxiliares de salud, y debe realizar esta actividad durante los últimos cinco días del mes que se reporta.

Manejo de la forma. Todos los registros permanentes deben estar en la cabecera del módulo, bajo la responsabilidad de la supervisora de auxiliares de salud. Si en un módulo específico se presenta un cambio de supervisor(a), el(la) anterior debe entregarle todos los registros permanentes a la persona que la sustituye, ya que estos documentos son los registros históricos de todas las actividades que se han desarrollado en las comunidades que integran el módulo.

Llenado de la forma. El(la) supervisor(a) de auxiliares de salud debe tener un Registro Permanente para cada una de las comunidades a su cargo; en este formato se deben anotar las actividades que desarrolle el(la) supervisor(a), en caso de que no exista auxiliar de salud en esa comunidad.

SECCIÓN I: DATOS DE IDENTIFICACIÓN
Registre los datos que se solicitan en esta sección al iniciar el año, o bien, cuando se da de alta una comunidad dentro de la EEC.

Comunidad. Anote el nombre de la comunidad a la que corresponde el Registro Permanente.

Auxiliar de salud. Anote el nombre del(la) auxiliar de salud adscrito(a) a la comunidad a la que corresponde el Registro Permanente. Si no se cuenta con auxiliar en esa comunidad, registre el nombre del(la) supervisor(a) de auxiliares de salud. Si se presenta un cambio de auxiliar de salud, cancele el nombre de la anterior y anote el de la persona que la sustituye.

Módulo. Anote el número y el nombre del módulo al que pertenece la comunidad.

Año que se registra. Anote el año al que corresponde la información que se registra en el formato.

SECCIÓN II: DATOS DE LA ATENCIÓN DEL MES
Para obtener la información que se solicita en esta sección, se debe actualizar paralelamente la carpeta de argollas. No se debe actualizar la carpeta antes de obtener esta información. Utilice el renglón del MES al que corresponden los datos que va a registrar.

Atendidos(as) por primera vez. Estos datos se obtienen de la primera sección de la carpeta de argollas (sección de calendarios en blanco). Para ello, realice los siguientes pasos:
1. Saque los calendarios de los(as) niños(as) que recibieron su primera atención durante el mes que se reporta. 
2. Clasifique y cuente los calendarios, de acuerdo con la edad que tiene el niño o niña al momento de registrar la información (menos de un año o de uno a cuatro años) y registre los resultados en los espacios correspondientes.
3. Cuente los calendarios que sacó de la primera sección y registre el resultado en la columna TOTAL.
4. Sume el número de niños(as) menores de un año, más el de uno a cuatro años y verifique que la cifra que resulte sea igual al valor que registró en la columna TOTAL. De lo contrario, proceda a verificar la clasificación por grupo de edad.
5. Integre los calendarios a la sección de NIÑOS Y NIÑAS EN SEGUIMIENTO, en orden alfabético.

Para poder seguir llenando el Registro Permanente, primero se deben realizar los siguientes movimientos de calendarios de seguimiento dentro de la carpeta de argollas.
1. Revise todos los calendarios que se encuentran en la sección de INASISTENTES y saque los calendarios de los niños que habían dejado de asistir al programa de atención infantil, pero que recibieron una revisión durante el mes que se actualiza. Coloque estos calendarios en la sección de NIÑOS EN SEGUIMIENTO.
2. Revise la sección de NIÑOS Y NIÑAS EN SEGUIMIENTO y saque los calendarios que correspondan a los(as) que tenían una cita en el mes que se está actualizando y no asistieron a ella, siempre y cuando no hayan recibido una atención durante el mes. Coloque estos calendarios en la sección de INASISTENTES, en orden alfabético. Los calendarios permanecerán en esta sección hasta que los niños(as) cumplan cinco años de edad, se les proporcione una nueva atención o causen baja por defunción.

Consultas otorgadas. Estos datos se obtienen de la segunda sección de la carpeta de argollas. Para tal efecto, realice los siguientes pasos:
1. Revise todos y cada uno de los calendarios de la segunda sección de la carpeta y contabilice el número de atenciones que se proporcionaron durante el mes que se reporta.
	Recuerde que en un mismo calendario puede estar registrada más de una atención. 
2. Clasifique y cuente las consultas de acuerdo con el grupo de edad al que corresponden los(as) niños(as) atendidos(as) y registre el resultado en los espacios correspondientes.
Sume el número de consultas por grupos de edad y verifique que el resultado sea igual al valor registrado en la columna TOTAL.

Enfermedades diarreicas:
Atenciones otorgadas. Este rubro se refiere al número de niños(as) con diarrea que se atendieron durante el mes. Estos datos se obtienen específicamente de la segunda sección de la carpeta de argollas. Para obtener la información realice los siguientes pasos:
1. Cuente el número de calendarios que tienen registrada al menos una atención durante el mes que se reporta y que además, tienen escrita la palabra SI en el renglón denominado ATENDIDO(A), del rubro ATENCIÓN POR DIARREA. Si un mismo niño(a) recibió dos o más atenciones por este motivo durante el mes, contabilice el número de atenciones y anótelo en la columna de TOTAL.
2. Clasifique el número de atenciones que recibieron los(as) niños(as) de cada grupo de edad (menores de un año o de uno a cuatro) por problemas de diarrea durante el mes, y anote los resultados en los espacios correspondientes. Se recomienda usar la técnica del paloteo.
3. Sume el número de atenciones por diarrea, de cada grupo de edad y corrobore que la cifra que resulte sea igual al valor que registró en la columna TOTAL. De lo contrario, proceda a verificar la clasificación por grupos de edad.

Sobres VSO entregados. Sume los calendarios que tengan anotado un SI en el renglón de CON DESHIDRATACIÓN y anote el total en la columna correspondiente del Registro Permanente. Anote el número de sobres entregados en todas las atenciones que se otorgaron durante el mes a niños con diarrea. Para tal efecto, sume todos los valores registrados en el renglón denominado SOBRES VSO ENTREGADOS, en el calendario de seguimiento, siempre y cuando correspondan a una atención otorgada durante el mes.

Infecciones respiratorias:
Atenciones otorgadas. Cuente en los calendarios de seguimiento, las atenciones del mes que tengan anotado un SI en el renglón de INFECCIONES RESPIRATORIAS AGUDAS y registre el total en el espacio correspondiente del Registro Permanente. Posteriormente, clasifíquelos por grupo de edad (menor de un año y de uno a cuatro años). Sume el número de atenciones por IRA, de cada grupo de edad y corrobore que la cifra que resulte sea igual al valor que registró en la columna TOTAL. De lo contrario, proceda a verificar la clasificación por grupos de edad.

Ministración:
· Vitamina A. Cuente todos los calendarios que tengan registrado un SI en el renglón de ministración de Vitamina A y registre el total en la columna correspondiente del Registro Permanente.
· Antiparasitarios. Revise todos y cada uno de los calendarios de la segunda sección de la carpeta de argollas y cuente el número de niños(as) que recibieron medicamento antiparasitario en el mes. Registre el total en el espacio correspondiente del Registro Permanente.

Referencias. Cuente los calendarios que tengan anotado un SI en el espacio de REFERENCIAS y proceda a registrar el dato según la causa que motivó la referencia: infecciones respiratorias agudas (IRA’s), enfermedades diarreicas (EDA’s) y en OTROS cualquier otro motivo que haya originado la canalización del niño.

Defunciones. Estos datos se obtienen de la segunda y de la tercera sección de la carpeta de argollas. Para ello, realice los siguientes pasos:
1. Retire de la carpeta los calendarios de seguimiento de los niños(as) que estaban asistiendo a recibir atención en la comunidad, pero que fallecieron durante el mes que se reporta.
2. Clasifique y cuente los calendarios de acuerdo con la edad que tenían los niños(as) al momento de fallecer y registre los resultados en los espacios correspondientes.
Conserve los calendarios en un folder destinado específicamente a todas las BAJAS DEFINITIVAS del programa de atención infantil que se hayan presentado en la comunidad.

Niñas y niños en seguimiento. Este dato se obtiene de la segunda sección de la carpeta de argollas. Para ello realice los siguientes pasos:
1. Saque los calendarios de los niños y niñas que no asistieron a su última cita programada e intégrelos en la sección de INASISTENTES, en orden alfabético. 
2. Clasifique el número de niños y niñas en seguimiento según grupo de edad (menor de un año o de uno a cuatro años) y anote las cifras que resulten en los espacios correspondientes.

Estado de nutrición:
· Sin desnutrición. De los calendarios de niños y niñas en seguimiento, cuente los que tienen anotada la clave “N”, u “O” en renglón de NUTRICIÓN y anote el total en esta columna.
· Con desnutrición. También cuente los que tienen anotada una clave que indica desnutrición y clasifíquelos de acuerdo con el grado: leve, moderada o grave; anote el total de cada uno en la columna correspondiente.
· En vías de recuperación. De los calendarios de los niños y niñas en seguimiento, cuente los que tienen anotada la clave “NEVR” en el renglón NUTRICIÓN y anote el total en esta columna. Los niños en vías de recuperación son los niños que fueron desnutridos y permanecen normales durante cinco meses.

Desnutridos Recuperados
Revise cada uno de los calendarios de niños(as) en seguimiento para saber cuántos de los que anteriormente tenían clave de algún grado de desnutrición, en el mes que se actualiza ya tienen cinco meses anotada la palabra NEVR en el renglón “NUTRICIÓN”, lo que significa que en una sola ocasión se registre como niño recuperado. 

Alimentación complementaria
Cuente el número de calendarios de seguimiento que tengan anotación diferente de NO en el renglón de alimentación complementaria y anote la suma en este espacio.

Salud indígena, menor de 2 años
· [bookmark: _GoBack]Con apoyo. Cuente los calendarios de los niños menores de 2 años, correspondientes al mes que se informa en los que en alimentación complementaria se haya anotado la letra "I" y escriba esta cifra en el recuadro donde se solicita.
· Frascos entregados. De esta misma población sume la cantidad de frascos entregados y anote en el recuadro solicitado.

SECCIÓN III: OBSERVACIONES
Registre en esta sección las observaciones que sirvan para aclarar la información solicitada.




Página 2 de 3
