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INFORMACION DEL CONTACTO

Para mayor informacion sobre este documento, favor de contactar a la Direccion
General de Informacion en Salud, ubicada en Av. Paseo de la Reforma No. 450, piso
11, Col. Juéarez, Delegacion Cuauhtémoc, México D.F., C.P. 06600, Teléfono. +52 (55)

5533 7703, 5514 5238.
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PRESENTACION DE LA GUIA.

INTRODUCCION.

El presente documento tiene como finalidad el explicar el funcionamiento de los
modulos con los que cuenta el sistema de captura del Subsistema Epidemioldgico y
Estadistico de Defunciones (SEED).

Este documento estd dirigido al personal de los Servicios de Salud Estatales y las
demas instituciones del Sistema Nacional de Salud que son responsables de integrar
oportunamente la informacion de todos los Certificados de Defuncion y de Muerte Fetal
expedidos bajo su jurisdiccion en el Subsistema Epidemiolégico y Estadistico de
Defunciones.
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1. INSTALACION DEL SISTEMA.

1.1. REQUERIMIENTOS MINIMOS DE HARDWARE.

1. Procesador Pentium Il a 600 Mhz. o superior.

2. 250 MB de espacio libre en disco duro para su instalacion y operacion.
3. 256 MB de memoria RAM. (512 MB recomendado)

4. Monitor SVGA con resolucion minima de 800x600 pixeles. (1024 x 768
recomendado)

1.2 REQUERIMIENTOS MINIMOS DE SOFTWARE.
Sistema Operativo
I. Microsoft Windows en las siguientes versiones:
Windows XP con SP3y ultima actualizacién de Windows Update. (32 y 64 bits)
Windows Vista. (32 y 64 bits)
Windows 7. (32 y 64 bits)
Windows 8. (32 y 64 bits)

II. MDAC 2.6 (componente de acceso para la base de datos), incluido en CD de
instalacion.

lll. 7-Zip, incluido en CD de instalacion.
1.3 PROCEDIMIENTO DE INSTALACION.

Nota: Es importante que verifigue que la fecha y hora de la computadora estén

actualizadas y tengan el formato de fiFecha
horas para | a AHHWHNENM:sk.ar gad ¢ omo

El paquete de instalacién contiene e | archivo f[@seven pnacapeta vy

llamada fUtileriaso contene una car peta | | aywandaechivd Mdlekiile2 . 6 0

llamadon Z9 07 . ex e 0.
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Para instalar el sistema se requiere seguir los siguientes tres pasos:

Como primer paso, se debe de instalar el programa contenido en la carpeta
i MDA C2Eje&udar el archivo |l | amado @A mda araFinstgharloehaga doble

Archivo  Edicign  Ver Favoritos  Herramientas  Ayuda

@Atra’s - J? pﬂusqueda [ carpstas [773]-

Direcciér |23 FiiInstalaSEED. 3Ukilerias

Archivo  Edicion  Yer Favoritos Herramientas Ayuda

eAtrés v K J 1’ /F‘ Blsqueda le ' Carpetas v

[
Direccion |[2) Fi\InstalaSEED. 3\UtileriasiMDAC2.6

Tareas de archivo y carpeta & /’ SRR
.

(7 Crear nueva capeta

&0 Publicar esta carpeta en web

[? Compartir esta carpeta

(Y
u F2907 exe

Tareas de archivo y carpeta

j Crear nueva carpeta

e Publicar esta carpeta en Web
Q Compartir esta carpeta

Otros sitins

[ InstalaSEED.3
(L) Mis documentos
i mipc Otros sitios

& Mis sitios de red

>»

) Wtilerias

click sobre el icono del archivo.

El segundo paso, es instalar el programa 7-Zip, que se encuentra dentro de la carpeta
fiJtileriasa

Hay dos versiones, para sistemas operativos de 32 y 64 bit, estos los encontrara en las
subcarpetas 7Zip-32bit (archivo 7z907.exe) y 7Zip-64bit (archivo 7z920-x64.msi)

Una vez seleccionado el archivo dependiendo del sistema operativo que usted tenga
debera dar doble click al archivo una vez ejecutado seguir el asistente de instalacion,
se solicitara una ruta de instalacion, esta debe ser C:\Archivos de Programa\7-Zip, o
en inglés C:\Program Files\7-Zip.

Archive  Edicién  Ver Favortos Hemamientas  Ayuda o~

Quaws - () (T [eisaeds | cametss [
Direecidn |3 FillnstalaSEED 3| Utilrias ¥ Br

[ InstalzsEED 3
Mis documentos
g mec

& v sitios de red

2 objetos 967 KB 4 Mieuipo
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Para terminar la instalaciéond a r click en AFinishbo

® 7-Zip 9.07 beta Setup =13

Completing the 7-Zip 9.07 beta
Setup Wizard

7-Zip 9.07 beta has been installed on your computer,

Click Finish to close this wizard.

(W=

El tercer y dltimo paso, es instalar el Subsistema Epidemiologico y Estadistico de
Defunciones (SEED), para esto busque en la carpeta inicialelar chi vo fiset up. ex
doble click sobre el icono del archivo para iniciar la instalacion.

B InstalaSEED. 3 (=13}

Archivo  Edicibn  Ver Favoritos  Herramientas  Ayuda 7

Atrds v > 7 “Bﬁsqueda - Carpetas -
(€] -7/

Direccién | ) F:\InstalaSEED. 3 7 ~8r

Tareas de archivo y carpeta A /’ Archivos ‘/l InstalaSEED.3
1

Eﬂ Cambiar nombre a este archivo

{3 Mover este archivo D= TEDCIB
Utilerias Filzip file
) Copiar este archiva | 20,622 KB

&) Publicar este archivo en Web

() Enviar este archivo por corren
electrénico

¥ Eliminar este archivo

trap for Visual Bas... aaa
335
rporation

Dtros sitios

< Analy (F)

() Mis documentos
r_‘ Mi PC

& Mis sitios de red

Detalles

Descripcién: Setup Bootstrap for Visual Basic Setup Toolkit Organizacién: Microsoft Corporation Yersién del archivi 136 KB :} Mi equipo
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Antes de iniciar el asistente de instalacion se recomienda cerrar todos los programas
abiertosy unavez cerradospr esi onar el bot - n fAOKO.

3 Instalacién de SEED x|

@ Bienvenidos al Programa de instalacién de SEED.
g

El programa de instalacién no puede instalar los archivos del sistema o
actualizar los archivos compartidos si estdn en uso. Antes de continuar, le
recomendamos que cerre cualquier aplicacidn que se esté ejecutando.

Salir |

La siguiente instruccion es especificar la ruta donde se instalara el sistema, ésta debe
ser C:\SEED. Dar click en el icono de la computadora para seguir la instalacion.

42 Instalacién de SEED x|

Inicie la instalacién; para ello, haga dic en el botdn que aparece abajo.

Haga clic en este botdn para instalar el software de SEED en el directorio de
destino especificado.

Directorio:

’7C:\SEED\ Cambiar directorio | ‘
Salir

Se especifica el grupo en el cual se agregara el archivo ejecutable del sistema (se
mostrara una lista con diversos grupos dependiendo de los programas instalados en la
computadora), se establecerd por defecto el grupo SEED, no se deben realizar

cambios en este paso, a continuacibonp r esi onar el bot -n fiCont

+/3 SEED - Elegir grupo de programas x|
El programa de instalacidn agregara los elementos al grupo mostrado

en el cuadro Grupo de programa. Puede escribir un nombre de grupo
nuevo o selecdonar uno de la lista Grupos existentes,

Grupo de programas:

Grupos existentes:

Support

Continuar I Cancelar
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El proceso de instalacion continuara mostrando la barra de progreso, el proceso puede
tardar unos minutos.

#J Instalacién de SEED x|
Archivo de destino:
C:\Wwindows\System32\scrrun. dil

H Cancelar 5

Dependiendo de la versiéon del sistema operativo instalado puede ser que emerjan uno
0 varios mensajes como el que se muestra en seguida. Este mensaje hace referencia a
que el sistema ya cuenta con archivos mas recientes, la instalacion pregunta si los
deseamos mantener, dar click en el boton fi Y elas&eces que sea necesario.

Conflicto de versiones x|

Se va a copiar un archivo que no es mas redente gue el gue hay
actualmente en el sistema. Se recomienda gue conserve el archivo
existente.

Nombre de archivo:

'C:\SEED\REPORTES \rptSEED_PROGRAMAS_QUINQUEMAL.rpt

Descripcidn: "

Su versidn: "

iDesea conservar este archivo?

No | Mo a todo |

De la misma manera en sistemas operativos con Windows Vista, 7 u 8 aparecera el
siguiente mensaje que muestra un error del sistema al tratar de registrar una libreria,

dar click. en AO0Omitiro
I

l . Error al registrar el archive 'C:\Windows\System32\wshom. ocx’

Anular I Reintentar Cmitir I

Una vez finalizado este proceso se mostrard un mensaje indicando que la instalacion
ha sido completada, presionar el bot - n de , (yAse egrara el @sistente de
instalacion.

Instalacion de SEED x|

La instalacién de SEED ha finalizado correctamente.
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Finalizada la instalacion se podra utilizar el sistema, accediendo a él mediante alguna
de las dos formas siguientes:

1. En el menda inicio -> Todos los programas -> SEED, dar click en el icono SSAI

SEED.
Internet o Mis documentos

6 SeaMonkey :J

’:ﬂ_—l Corren electrénico lA.b Documentos recientes »

N Microsoft Office Outlook -
Mi PC
SEED "-,;‘!
ll 55A - SEED ‘g Mis sitios de red
@ Micrasaft Office Access 9 Panel de control
2003
@, Configurar acceso y
}) Hotepad+ : programas predeterminados
_— }:é Irmpresaras v Faxes
Microsoft Office Excel 2003
_t!) Avuda v soporke bécnico

Ii—zll I‘Zﬂlijcurgsoft Office PowerPoint I;) Buscar

@ Calculadora =) Eiecutar...

RN irbolo del sistemna

Todos los programas D
<i0n @| Apagar equipo
74 Inicio
2. Ubicandose en la carpeta del sistema (C:\\SEED por defecto) y dando doble

clic sobre el icono del archivo ejecutable SEED.exe.
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Wer  Favoribos  Herramientas  Avoda
l.ﬁ; p Btisqueda H__i‘ Carpetas v
Direcridn |23 CASEED b
p—
= Reportes

Fan
Tareas de archivo ¥ carpeta & l— Datos )
| arpeta de archivos

'.“-l_'j Creat nueva carpeta

@ Publicar esta carpeta en Web SEED  seep exe
Aplicacian

% Implade. dll
k! Compartir esta carpsta .. SUBSISTEMA EPIDEMIOLGOGIC, | | Extension de la splicacin

Otros sitios

g Disco local (C:)
[5) Mis dacumentas

[ Documentos compartidos

| Zarpeta de archivos

Cuando se abre por primera vez el sistema solicitara el nombre y contrasefia del

usuario,

SALUD

SECRETARIA DE SALUD

Subszistema Epidemiologico p
5 E E D Estadistico de Defunciones

Yerzion 3.1.6

Usuario : |
Clave : |
Aceptar Cancelar

A continuacion indicara que los parametros de inicio no estan configurados.
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Parametros del SEED

6 Las Parametras de inicio no estan confiqurados
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El sistema despliega una pantalla solicitando configurar el sistema, tomando como
base el usuario y contrasefia introducidos al abrir el sistema.

=, Configuracicn del SEED 3]

Datos Iniciales

Afio: 2013 Cierre estadistico: 1
e
Perfil: 0 [FEDERA )

Institucién: |01 [SECRETARIA DE SALUD

Entidad: [ESTADDS UNIDOS MEXICANDS
Jurisdiceisn: |- [
Municipio: | [

CLUES: | |

Cancelar

El sistema una vez completados los datos de configuracion y al detectar que no existe
la base de datos, mostrard la siguiente pantalla en la cual se le indicara que realice la
creacion del archivo de base de datos en blanco para iniciar la captura.

Parametros de Inicio x

@ Mo se pudo abrir la Base de Datos, por Favor werifique sus datos

iDesea crear la Base de Datos vacia?
1) | Mo

Para mayor informacion acerca de los usuarios y contrasefias consulte el apartado
nimero2fi Conf i guraci -no6 dentro de este mi smo manu
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1 Pantalla Principal

La ventana principal del SEED cuenta con un menu principal para elegir el proceso que
se desea activar.

A continuacion se describe brevemente la pantalla del SEED:

Encabezado ,
Barra de menu

U Subsistema Epidemiolégico y Estadistico de Defunciones - SEED
Archivoe Captura Reportes Herramientas Ventana Ayuda

| Bienvenidos al SEED BAJA CALIFORNIA SUR - 2014 | SEED1403_0103.mdb | 2551172014 01:17 p.m.

—

Barra de estado
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A continuacion se presenta las opciones de menu del sistema.

MobuLo DESCRIPCION DE CONTENIDOS

Archivo Salir

Certificado de Defunciones
Certificado de Muerte Fetal
Reportes

Causas Epidemioldgicas y Muertes Maternas
Genera Tabla Dinamica
Respaldar Base de Datos
Compactar Base de Datos
Actualizar catalogos

Envio

Recepcion

Parametros de Inicio

Codificacion automatizada MMDS
Ayuda

Acerca deé

Captura

Reportes

Herramientas

Ayuda

=4 == -A8-5_9_9_98_48_-4._-=2._-4@95.9._-2-2 =

M Funcionamiento del menu

Existen tres maneras de activar las ventanas del menu del sistema:

1. Por medio del teclado
La tecla [Alt] activa las opciones del menda.

Las teclas de movimiento del cursor [4 4 g C] permiten seleccionar una opcion
del mena.

Con la tecla [Enter] se ejecuta la opcion seleccionada.

2. Por teclas rapidas.
Para el menu principal, pulsar la tecla [Alf] mas la letra que se encuentre
remarcada de la opcion que se desee elegir.

3. Por medio del mouse.

Paginal6de 128



MANUAL DE USUARIO DEL SUBSISTEMA EPIDEMIOLOGICO Y ESTADISTICO DE DEFUNCIONES
(SEED)
SALUD

CLAVE DEL DOCUMENTO: VERSION DEL DOCUMENTO: FECHA DEL DOCUMENTO:

3.1.0 Agosto de 2013

Pulse el botén izquierdo del mouse en alguna opcion del menu y aparece el
submenu correspondiente, pulse nuevamente el botén izquierdo en la opcion del
submenu deseada para ejecutarla.

2. CONFIGURACION.

La configuracion de los perfiles del Subsistema Epidemiolégico y Estadistico de
Defunciones (SEED), se inicia con la clave y usuario con que se ingresa la primera vez
al sistema.

Existen diferentes usuarios que pueden hacer uso del sistema y dependiendo del tipo
de usuario los parametros de configuracion variaran.

Para su respectivo usuario y contrasefia, refiérase a su coordinador estatal del SEED.
El usuario determinara el tipo de perfil con el cual se iniciara el sistema.

Nota: Es importante que el usuario configure correctamente el sistema de acuerdo a su
perfil, ya que de no hacerlo asi el sistema presentard inconsistencias en su
funcionamiento.

2.1 CONFIGURACION DE PERFIL DE PRIMERA VEZ.

Entrar al SEED con el usuario y su respectiva contrasefia al perfil que le corresponde.

SALUD

SECRETARIA DE SALUD

S E E D Subziztema Epidemiologico y
Estadistico de Defunciones

Yerzion 3.1.6

Usuario : |

Clave : |

Arceptar Cancelar |

Paginal7de 128



MANUAL DE USUARIO DEL SUBSISTEMA EPIDEMIOLOGICO Y ESTADISTICO DE DEFUNCIONES

(SEED)

CLAVE DEL DOCUMENTO:

VERSION DEL DOCUMENTO:

3.1.0

FECHA DEL DOCUMENTO:

Agosto de 2013

Paginal8de 128



MANUAL DE USUARIO DEL SUBSISTEMA EPIDEMIOLOGICO Y ESTADISTICO DE DEFUNCIONES

(SEED)
_SALUD.
e CLAVE DEL DOCUMENTO: VERSION DEL DOCUMENTO: FECHA DEL DOCUMENTO:
3.1.0 Agosto de 2013
Se mostrar8 en pantalla un mensaje de al
no ests8n confcliicganAepgar.s 0; dar

Parametros del SEED

@ Los Parametros de inicio no estan configurados

En la siguiente pantalla se configuran los datos iniciales de la base de datos, esto para
el usuario federal, como se puede observar solo se puede modificar el afio y la

Institucion. Dar click en

Editar para ingresar la informacion.

wi| Configuracion del SEED

Afio:

Pefil:
Institucic:
Entidad:
Jurizdiccidn:
Municipio:

CLUES :

Datos Iniciales

2mz Cierre estadistico:
[FEDERAL
|

|
|
[ESTADDS UNIDOS MEXICANDS |
|
|

=R
EEEI

Lancelar |

El primer campo a llenar es el afio de ocurrencia de las defunciones y dependiendo de
este, el sistema dara por default la fecha del cierre estadistico de la informaciéon. Como
ejemplo se pondra Afo: 2013 y como cierre estadistico indicara 31/03/2014.

=, Configuracidn del SEED.

Datos Iniciales

Afio: e Cierre estadistico: [71/02/72072
Perfil: [ [FEDERAL |
Itiveien [ | ]
Entidad [75 [ESTADODS UNIDOS MEXICANOS ]
Jurisdicciger [ | ]
Muricipier  [58— [ ]
CLUES: | I
Aceptar Cancelar

&
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El siguiente campo a llenar es la Institucion a la cual pertenece el usuario, por lo que el
usuario tiene que ingresar la clave de la Institucion y en caso de introducir una clave
incorrecta, el sistema proporcionara una lista de las opciones disponibles.

Datos Iniciales

Ao [2012 Ciere estadistico: [1/05/201
Perfil [0 [FEDERAL ]
Institugion: [~ | |
Entidad.  [70 [ESTADDS UNIDOS MEXICANOS |
Jurisdicgion: [75 | |
Municipio:  [770 | |
CLUES: | [

En caso de querer visualizar la lista de las instituciones disponibles, hay que posicionar
el cursor en el campo de la clave y presionar la tecla de tabulador; y en la siguiente
ventana emergente se tendra la lista de las Instituciones disponibles, cada una con su
respectivo ID (clave) y descripcion.

| Catdlopos g|

v X

Aceptar  Cancelar

Buscar por -
Clave Diescripeidn

CLAVES

1dSiticy D escrip Inst
p |01 |SECRETARIADE SaLUD  [S54
02 |IM55 OPORTUNIDADES  |IMO

03 |IM55 145
04 |ISSETE IST
05 |PEMEX Fhd
06 |SEDENA SOM
07 |SEM&R Sha
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En la seccidén fBuscar porg se tienen dos opciones (por clave o por descripcion) para
buscar dentro del catalago que se esta mostrando; en el campo de Clave, en caso de
introducir una clave diferente a las existentes, se mostrard un mensaje de alerta
indicando que no se encontrd ningun registro.

v X

Aceptar Cancelar

Buscar por :
Clave Descripcion

[12 I

CLAVES Catilogos

En el campo de Descripcidn, si se introduce una diferente a las existentes, mostrara un
mensaje de alerta indicando que no se encontré ningun registro.

v X

Aceptar  Cancelar

Buscar por :
Clave Diescripeidn

[ [sEG

CLAVES Catdlogos

A ) Mo se encontrd ningun registra. ...

Como ejemplo se selecciona el ID 01 con descripcion Secretaria de Salud (SSA),
posteriormente dar click en Aceptar.

wi| Catdlogos. Registro : 1 de 7 rg|
v X
Aceptar Cancelar

Buscar por :
Clave Descripcion

CLAVES

Sitioy D ezcrip
SECRETARIA DE SALUD

02 |IMS5 OPORTUNIDADES | IMO
03 [IM55 IMS
04 |IS55TE IST
05 |PEMEX PM=
0 |SEDEMA SDN
07 |SEMAR SMa
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Dar click en Aceptar para guardar la informacidon que se capturd y que sirve para dar
los parametros de inicio de la base de datos.

w| Configuracion del SEED

Datos Iniciales

Afio: 232 Cieme estadistico: |31 A03203
Perfil: 0 [FEDERAL

Instituicion: |U1 [SECRETARIA DE SALUD

Jurisdiceidn: |70 [
Muricipio:  [355 |

CLLES: [g9a7 [

|
|
Entidad  [05  [ESTADOS UNIDOS MEMICANDS |
|
|

Cancelar

En pantalla muestra un mensaje, el cual indica que no se pudo abrir la Base de Datos,
hay que verificar la existencia de la base de datos o bien si desea crear la Base de

Datos vacia, dar click en Si.

= Configuracidn del SEED

Datos Iniciales

Afic: |2D1 2 Cierre estadistico: |31 03203
Perfil: |El

S Parametros de Inicio
Institucicn:

Entidad:

Q Mo se pudo abrir la Base de Datos, por Favor verifique sus datos

e iDesea crear la Base de Datos vacia?
Jurizdiceidn: |25
funicipio. Mo

CLUES :

Si I

Ingresar nuevamente al sistema SEED, dirigirse a mend herramientas, opcién
parametros de inicio.

“ Subsistema [pidemiolégico y [stadistico de Defunciones - SOCD
Archive Uapwra Heportes | Herranientas  Ventana  Ayuda

Parametros de Tnicio

Cocificacién automatizada MMDS
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En pantalla se mostrara la ultima informacion que fue capturada en el sistema, si se
desea modificar la informacion dar click en Editar o en Cancelar para no hacer alguna

modificacioén.

s Configuracitn del SEED X

Datos Iniciales

Ao 2012 Cierre estadistico

Peifi: [FEDERAL

Institucidn: 01 [SECRETARIA DE SALUD

Jurigdiccidn: |
Municipic: [
CLUES : [

|
|
Entidad: [ESTADOS UNIDOS MEXICANOS |
|
|

Editar Lancelar
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2.2 PERFILES DE SISTEMA

Al entrar al SEED con el usuario que le corresponde y su respectiva contrasefia. Las
opciones que tendra disponibles para modificar son las siguientes:

Cierre

Afo o Institucién Entidad Jurisdiccion Municipio CLUES
estadistico

Federal

Estatal

Jurisdiccional

Unidad Médica

I T |T [T
I T |T |T
I |T |T |T
I

SEMEFO

2.3 SALIR DEL SISTEMA.

Para salir del sistema, ir al menu Archivo y seleccionar Salir.

|| Subsistema Epidemiolégico y Estadistico de Defunciones - SEED
Archivo Captura Reportes Herramientas Ventana Ayuda
Abrir base de IMNEGI

El sistema confirmara la acciéon solicitada, dar click en Si.

Sistema SEED

X

@ Realmente desea salir de |a aplicacion del SEED?

si I Mo
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3. CAPTURA DE CERTIFICADOS DE DEFUNCION.

Para iniciar la captura de certificados en el Subsistema Epidemiolégico y Estadistico de
Defunciones (SEED), se debe ingresar al menu Captura -> Certificados de Defuncion.

Esta opcion es para dar de alta certificados de defuncién, realizar consultas, buscar,
realizar cambios o borrar; dependiendo de los permisos que tenga cada usuario.

|| subsistema Epidemiolégico y Estadistico de Defunciones - SEED
Archivo | Captura Reportes Herramientas Ventana Ayuda

Certificados de Defundan Cirl+D

Defundones Fetales Ctrl+F

En la siguiente tabla se especifica las funciones que pueden realizar dentro de la
Captura de Defuncion segun la configuracion del perfil del usuario.

Funcidén Nivel/Perfiles
Alta Todos
Cambios Jur_isdiccional, Es_tf'ital, Federal
(A excepcion de los certificados bloqueados)
Grabar Todos
Buscar Todos
Borrar Jur_isdiccional, Es_tgtal, Federal
(A excepcion de los certificados bloqueados)
Cancelar/Cerrar Todos
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En cuanto a la navegacion de los Certificados que ya estan en la base de datos, en la
parte superior izquierda existen botones para poder cambiar el certificado mostrado en
la pantalla, es decir, avanzar o retroceder de registro en registro o posicionandose en el
primer registro o hasta el ultimo de ellos. Como se muestra en la siguiente impresion de
la pantalla.

=¥ Certificado de Defu

Cambios Buscar Cemar

CERTIFICADO DE DEFUNCION FOLIO: | 120000017 Folio control: [12345
FORMATO CAPTURADO DESDE: CERTIFICADO ORIGINAL (HOJA BLANCA)

Borar

1. Nombre (5] [NO ESPECIFICADO Pateina: [ND ESFECIFICADO Matema : [NO ESPECIFICADD
2. CURP : [N ESPECIFICADD 3. SEXO:[z MUJER | 4. NACIONALIDAD :[{ [MEXICANA

5 ¢HABLABA ALGUNA LENGUA INDIGENA? [ [ | 6 PESO:[ 56 (Kgs)| 890 (Gms)
7 TALLA: [ 1 Mts. [ 55 Cms. 8. FECHA NACIMIENTO: [1212/1530 9. CLAVE DE EDAD: [3 Edad[ 21
91 Falio del Certificado de Macimienta 10. ESTADO CONYUGAL : [5 [CASADD[A])

11. RESIDENCIA HABITUAL - 11.1 Calle » ndmero : [DOMICILIO CONOCIDO

115Entidad: [12 [GUERRERD | 11.4 Muricipio :[001  [ACAMBAY

11.3 Lacalidad : [0001 [ACAMBAY ] 11.2 Coloria : |

12. ESCOLARIDAD : [0z [PRIMARIA INCOMPLETA ]

13. OCUPACION HABITUAL : [03 [ND REMUNERADD - AMA DE CAGA | 131 Trabajaba: 2
14. AFILIACION 1: [07 [NINGUNA 14.1 Nmero de Afiliacion: |

14.2 Afifacian 2 : [00 [M.E. ]

3.1 ALTA DE REGISTROS.

La primera opcion que se tiene dentro de la pantalla de captura es para realizar en el
sistema el alta de registros.

=M Certificado de Dafuncian

2 de 103 ambi Buscar Borrar Cerar

CERTIFICADO DE DEFUNCION FOLIO: | 120000011| Folocormot [12345
FORMATO CAPTURADO DESDE: CERTIFICADO ORIGINAL (HOJA BLANCA)
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Al dar click en esa opcion, se abrird una nueva ventana en la que se tiene que indicar el
tipo de hoja de Certificado de Defuncién que se encuentra capturando, escribiendo la
clave del tipo de hoja o desplegando la lista de opciones, para esto ultimo es necesario
presionar para la tecla de tabulador o la de enter mientras se deja el campo vacio.

Hoja de Certificado de Defuncidn

Indique el tipo de hoja del Certificado de Defuncion que se encuentra capturando

P —
TIPO DE HouA () |

Acentar | LCancelar |

Para la captura existen dos tipos de hojas de certificados, dependiendo del perfil en el

gue se haya ingresado al sistema se tienen diferentes permisos para capturar un
Certificado de Defuncion.

1. Certificado Original (Hoja Blanca)
2. Certificado Recuperado (Hoja Verde o Fotocopia)

w| Catalogos @

v X

Aceptar Cancelar

Buscar por :
Clave Descripcidn

CLAVES
|dTipoHajaCertifid Descri

2 CERTIFICADO RECUPERADO (HOJA VERDE O FOTOCOPIA)

Como ejemplo se selecciona la opcion 1 (Certificado Original), dar click en Aceptar.

Hoja de Certificado de Defuncion

Indique el tipo de hoja del Cerificado de Defuncion que se encuentra capturando

TIPO DE HOJA : i [CERTIFICADD DRIGINAL [HOJA BLANCA] |

Acephar Cancelar
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Para el perfil de Unidad Médica, SEMEFO y también para el caso de perfiles cuya institucion sea
RAFSNBYGS H &®BEw {{F0MNRE T NY\&entan§, elYsifewmal asigrdda deS a 4 |
YIEYSNY dzi2zYtGAOF f1 2LOAsyYy danH [/ SNIAFAOFR2 wS

Como ejemplo, se muestra la imagen cuando la captura se realiza desde un Certificado
Original.

=¥ Certificado de Defuncidn

’W Grabar Cancelar
CERTIFICADO DE DEFUNCION FOLIO: Foliocontiok [

FORMATO CAPTURADO DESRET_CERTIFICADO ORIGINAL (HOJA BLANCA] >

DEL FALLECIDO[A)
1. Mombre (2] ;] Paterno : | Matemo : |

2CURP:[— " 3 §ex0:[ [ | 4 NACIONAUDAD:[ [ |
5 ¢HABLABA ALGUNA LENGUA INDIGENA? [ [ | 6 PESO:]  [Kgs]| 0 [(Gme)

ZTALLA: [ “Mis [ Cms 8 FECHANACIMIENTO:| /9 CLAVE DE EDAD:| Edac| [ |
91 Folio del Certificada de Macimiento: [~ 10.ESTADD CONYUGAL:- | [ ]

11. RESIDENCIA HABITUAL : 11.1 Calle y nimero : |

11.5Entidad: [ | | 11.4 Municipio [ |
1.3 Localidad: [ | | 11.2 Colonia : |
12. ESCOLARIDAD :

13. OCUPACION HABITUAL :
14. AFILIACION 1:

14.2 Afiliacitn 2

| 131 Trabsisba: [ [ |

|
|
[ | 14.1 Numera de Afiliacion: |
|

11

3.2 CAMBIOS.

¥ Certificado de Defuncicn

|4 2 de 103 M Alta 1@) Buscar Barrar LCerar
CERTIFICADO DE DEFUNCION FOLIO: | 120000011| Foioconvat [1235

FORMATO CAPTURADO DESDE: CERTIFICADO ORIGINAL (HOJA BLANCA)

R P R e T Dbrrin - i Crar cari e bl mbere - e PR e e

La siguiente opcion es flCambiosq la cual sirve para modificar la informacion capturada,
al dar click en esa opcioén se abrira una ventana en la que se muestra el tipo de hoja de
Certificado de Defuncion en que fue capturado.

Para sobrescribir la informacién de un certificado ya capturado anteriormente se tiene
gue tener permiso para realizarlo (segun el perfil), los perfiles que pueden sobrescribir
certificados son: Nacional, Estatal y Jurisdiccion. Los perfiles de usuario de Unidades
Médicas y SEMEFO quedan excluidos de esta opcion.
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En los perfiles mencionados la edicidn se realizara dependiendo de las siguientes
condiciones:

Tipo Certificado Contra Tipo Certificado Accion
Certificado original -> Certificado original Sobrescribe
Certificado original -> Certificado hoja verde o Sobrescribe

fotocopia
Certificado hoja verde o -> Certificado hoja verde o Sobrescribe
fotocopia fotocopia
Certificado hoja verde o -> Certificado Original No Sobrescribe
fotocopia

Como ejemplo, se muestra como se trabajaria con una copia de un certificado que ya
estd en la base de datos desde un original. Primero se da click en la opcién de
ACambi oso y emerge | a ventana a | a cual
la que se esta intentando modificar el registro que ya esta en la base de datos.

w, Catdlogos. Registro : 2 de 2 @

v X

Aceptar Cancelar

Buscar por :
Clave Descripcion

I |
CLAVES

Enestecasose muestra en pantalla un mensaj e:
editar ya fue capturado desde un formato ORIGINAL, por lo tanto no se permitira la
edi ci - nd&enAdeptar. cl i c

L
\!J) El certificado que estd intentando editar wa fué capturado desde un Formato ORIGIMAL, por lo tanta no se permitiva [a edicidn
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En este caso no se puede hacer ninguna modificacion al Certificado de Defuncién.

En caso de que la primera captura se haya realizado desde un certificado original (hoja
blanca), la opcion para modificar es desde un certificado original (hoja blanca), de lo
contrario no se permitird cambiar la informacion del certificado. En cuyo caso se
procederia del siguiente modo, introduciendo que se tiene la hoja original:

E I Siguiente mensaje que se muestra en pant
previamente desde original,|, c o rdick praAcdptars d a't
Dependiendo del tipo de certificado a editar y el que se tiene para capturar, los
mensajes indicaran la accion correspondiente a realizar.
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