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INSTRUCTIVO DE LLENADO
EEC: REGISTRO PERMANENTE DE ACTIVIDADES VARIAS. SIS-SS-A2

[bookmark: _GoBack]GENERALIDADES
El Registro Permanente, clave SIS-SS-A2, es un formato que permite concentrar mes con mes y de manera anual, el monto de los servicios básicos de atención que se proporcionan a la población en general, así como de las pláticas de promoción que se imparten en la comunidad. Debe existir un Registro Permanente para cada una de las comunidades de EEC.
Si en alguna comunidad se tienen dos auxiliares de salud, debe haber un Registro Permanente para cada una de ellas. Si se presenta un cambio de auxiliar de salud se debe seguir utilizando el mismo Registro Permanente.

Fuente de llenado. Formato primario, Registro Diario de Actividades SIS-SS-A1

Responsable de llenado. El llenado del Registro Permanente es responsabilidad del(la) supervisor(a) de auxiliares de salud, y debe realizar esta actividad durante los últimos cinco días del mes que se reporta.

Manejo de la forma. Todos los registros permanentes deben estar en la cabecera del módulo, bajo la responsabilidad de la supervisora de auxiliares de salud. Si en un módulo específico se presenta un cambio de supervisor(a), la anterior debe entregarle todos los registros permanentes a la persona que la sustituye.

Llenado de la forma. El(la) supervisora de auxiliares de salud debe tener un Registro Permanente para cada una de las comunidades a su cargo, en este formato se deben anotar las actividades que desarrolle el(la) supervisor(a), en caso de que no exista auxiliar de salud en esa comunidad.

SECCIÓN I: DATOS DE IDENTIFICACIÓN. Registre los datos que se solicitan en esta sección al iniciar el año, o bien, cuando se da de alta una comunidad dentro de la EEC.
· Comunidad. Anote el nombre de la comunidad a la que corresponde el Registro Permanente.
· Auxiliar de Salud. Anote el nombre de la auxiliar de salud adscrita a la comunidad a la que corresponde el Registro Permanente. Si no se cuenta con auxiliar en esa comunidad, registre el nombre de la supervisora de auxiliares de salud. Si se presenta un cambio de auxiliar de salud, cancele el nombre de la anterior y anote el de la persona que la sustituye.
· Módulo. Anote el número y el nombre del módulo al que pertenece la comunidad.
· Año que se registra. Anote el año al que corresponde la información que se registra en el formato.

SECCIÓN II: DATOS DE LAS ATENCIONES DEL MES. Para obtener los datos que se solicitan en esta sección realice las siguientes actividades:
1. Solicite a la auxiliar de salud el Registro Diario de Actividades del mes y asegúrese de que le entregue tantos formatos como se hayan utilizado.
2. Transcriba el valor del renglón TOTAL de cada concepto solicitado de acuerdo al mes que se reporta. 
3. Si durante el mes se utilizó más de un formato, sume en una hoja en blanco los valores anotados en el renglón TOTAL de todas las hojas de Registro Diario de Actividades que se utilizaron durante el mes en la comunidad, para obtener el monto TOTAL de los servicios básicos de atención primaria otorgados en la comunidad durante el mes que se actualiza.

TOTAL. Al finalizar el año sume en forma vertical los datos que se anotaron mensualmente en cada uno de los conceptos del Registro Permanente, con el propósito de obtener el logro anual en cada indicador.

SECCIÓN III: OBSERVACIONES. Registre en esta sección las observaciones que sirvan para aclarar la información solicitada.
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