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Este formato debe ser llenado por la persona que brinda la atención registra y reporta TODAS las consultas en esta hoja.

El formato ha sido diseñado para que los prestadores de servicio cuenten con una herramienta de registro individual de pacientes donde se recojan las principales variables a utilizar desde el punto de vista administrativo y de vigilancia epidemiológica. Con el objetivo de continuar con la mejora del registro estadístico se sigue separando esta información a otro formato.

En el encabezado del formato no olvide registrar el nombre de la unidad médica, el nombre y la profesión de quien está otorgando el servicio (MÉDICO; ODONTOLÓGO; ENFERMERA; TAPS: TÉCNICO EN ATENCIÓN PRIMARIA A LA SALUD; OTRO, especifique), así como el nombre del servicio que se está otorgando (medicina general, odontología, etc.).

Registre además la Clave Única de Establecimientos de Salud (CLUES) de la unidad en la que labora. En caso de no conocer dicho identificador solicítelo a la Jurisdicción Sanitaria correspondiente. No se recibirá información que no cuente con este identificador.

Al iniciar el uso del formato anote la fecha en el primer renglón de la columna “Fecha”. Recuerde hacer lo mismo cada vez que utilice una hoja nueva. Si al finalizar el día quedan renglones en blanco, debe utilizar la misma hoja para el llenado de los siguientes días, dejando un renglón para cada cambio de día donde deberá anotar la fecha. 

Anote con números arábigos, en orden sucesivo, el número de la consulta otorgada. Seguidamente, el nombre completo del paciente con CURP y su número de expediente en la unidad, es importante que llene adecuadamente estos datos, ya que será el instrumento administrativo del registro de pacientes y le facilitará el control de los servicios prestados. Sólo en aquellos casos donde la persona no resida dentro del área de influencia de la unidad, la columna correspondiente al expediente se llenará con SN. En el caso de que la persona pertenezca a dicha área pero no cuente aún con un expediente abierto, asegúrese de asignar un número y continuar la consulta.

Para el llenado de la edad considere lo siguiente:
· Anote con números arábigos la edad en años cumplidos de los pacientes a partir del primer año de edad.  Ejemplo: 5 años, 5.
· Para menores de un mes anote el número de días seguido de una “D”. Ejemplo: 25 días, 25 D.
· Para mayores de un mes, pero menores de un año, anote el número de meses seguido de una “M”. Ejemplo: 8 meses, 8 M.

Anote el sexo según corresponda. “F.” para pacientes del sexo femenino (mujeres) y “M” para pacientes masculinos (hombres). 

Cuando se le brinde atención a un paciente afiliado al Seguro Popular marque con una “X” la columna “SPSS”, corrobore la afiliación solicitando al paciente su tarjeta o credencial con número de afiliación. Esto con el fin de facilitar la entrega de los reportes de actividades solicitados por el Seguro Popular.

Si el paciente es beneficiario de PROSPERA, marque una “X” en la columna correspondiente.

La columna SPSS y PROSPERA, no son excluyentes entre si, por lo que si el paciente es beneficiario de ambos deberá registrarlo en las dos columnas.

Si el paciente es Migrante marque con una “X” en la columna correspondiente, entiéndase por migrante todo individuo, sólo o acompañado, de cualquier grupo de edad y sexo, que se mueve por tiempos variables de su lugar de residencia habitual a otro de residencia temporal y que no ha permanecido en el mismo lugar de manera continua por un lapso igual o mayor de 5 años1.

Pregunte al paciente, o en caso de ser menor de edad, al acompañante, si la familia considera pertenecer a un pueblo indígena; ello independientemente sea hablante de la lengua del pueblo indígena al que pertenece. De dar una respuesta positiva marque con una “X”  en la columna “Indígena”.

Marque con una “X” en la columna Discapacidad si la persona que acude a consulta independientemente del motivo, cumple con al menos una de las siguientes características.
Si tiene dificultad, o en su defecto, si no puede:
a) Ver, aunque use anteojos o lentes de contacto, 
b) Oír, aunque use aparato, 
c) Aprender, recordar o concentrarse, 
d) Caminar, subir o bajar, 
e) Usar sus manos o brazos, 
f) Atender su cuidado personal como bañarse o vestirse, 
g) Hablar, comunicarse o conversar

1ª. Vez (Diagnóstico). Si la consulta es de primera vez, respecto a la causa que motivó la consulta, marque una “X”, en la columna correspondiente. Es importante que lo haga, ya que esta hoja servirá como fuente para el llenado del Sistema Único de Información para la Vigilancia Epidemiológica (SUIVE).

Diagnóstico. Anote con letra legible el diagnóstico completo del padecimiento o enfermedad que originó o motivó la consulta.
En caso de un segundo diagnóstico, anótelo en el siguiente renglón; si este último es también de primera vez, es decir, que el padecimiento no haya sido tratado con anterioridad, marque la columna “1ª.Vez (Diagnóstico)”. 
Cabe destacar que el hecho de que se determinen dos diagnósticos en un mismo paciente NO CUENTA COMO DOS CONSULTAS.

Si el paciente fue Referido: Cuando el paciente es enviado a una unidad de mayor complejidad o Contrarreferido: Cuando el paciente es enviado a la unidad que lo refirió después de haber recibido tratamiento en una unidad de mayor complejidad, en la consulta que otorga, marque una “X” en la columna correspondiente, si el paciente fue referido o contrarreferido.

En unidades donde existe la figura del estadístico, él será el responsable de la recolección diaria de las hojas “Registro Diario de Pacientes en Consulta Externa SIS-SS-01P-Bis” en las que el prestador de servicios haya registrado las actividades del día. En otro caso será directamente el prestador de servicio el que garantizará la custodia de las mismas.

Tenga en cuenta que el Registro Diario de Pacientes en Consulta Externa SIS-SS-01P-Bis es el insumo a utilizar en el llenado del SUIVE que usted deberá proporcionar a las autoridades epidemiológicas. Informe oportunamente.

El Registro Diario de Pacientes en Consulta Externa SIS-SS-01P-Bis sólo saldrá de la unidad en aquellos casos en que las autoridades jurisdiccionales o estatales así lo soliciten, como mecanismo de comprobación al momento de la entrega del informe mensual. Posteriormente, el informe deberá quedar a resguardo en la unidad. Proporcione información completa a las visitas de supervisión del SIS.



1 Fuente: Consejo Nacional de Población (s.f). Prontuario de migración interna. Recuperado de http://www.conapo.gob.mx.
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